
Workflow Hochladen
Fremdzertifikate

In der Benutzerübersicht den jeweiligen Benutzer anklicken, um ins Detail zu gelangen: 

Im Benutzerdetail runter scrollen – unter der Funktionsbox Zertifikate den  
Button „Zertifikat manuell hochladen” klicken.



Mit Speichern wird dasTraining  beim Benutzer quittiert.

Im Archiv ist das exterme Zertifikat als PDF mit der Unterweisung gespeichert. 

Das externe Zertifikat hochladen – das Datum der tatsächlichen Unterweisung kann eingetragen werden: 

Einen Namen vergeben oder ein
bestehendes Training auswählen

Das Datum der 
Schulung eintragen

Das Zertifikat hochladen
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